$od Winfinans

Fakturering i Winfinans.NET

For at danne en ny faktura — vaelg menupunktet Salg -> Abne fakturaer og tryk pa knappen der dbner
adresser.

Abne fakturaer

Faktura fra/til Dato fra/til Firma Kategari Salgssted Lager Leveringsmide Egenskaber Segi
- w o |- = |- ~ | Leveringsdato ﬁ
afdeling  Projeke .
O el A i Top 200 A4
-ﬂ@@_@@-@- .
50128 100008 Skraddergarden 2, Schacksgade 23 tv 22-01-2013 5.131,13 7.663,91 0,00 7.663,51 C
|:| - 50027 100015 Himmelev Slagterforretning . Kalv 14 22-01-2013 115,04 143,80 0,00 143,80
[0+ so1zs 100007 lens Olsen . Singgade 23 th 22-01-2019 4.227,48 5.284,35 1.000.00 4.284,35

e

(it marrsie || et |[rompersmominger | [ (B ovre ot kvagors (s s ELQ)

Hvis kunden allerede er oprettet i systemet, vaelges den direkte fra kundelisten ved at angive
kundenummer eller kundenavn i feltet Find adresse.
Ay Y

Skreeddergérden 2 O Farvalgt Nina Suenson O Forvalge

Schacksgade 23 tw Nyborggade 24, 4th.

4000 Roskilde 2100 Kebenhavn

Kontonr. Adr/elf.fe-mail/[EAN Kategori Egenskaber

! . bl L - E ':E:' Fakturzadresse ':::::' Leveringsadrasse

GEVHEERIERENY | everingsadresser  Vezlg leveringsadr.  Kontaktpersoner - || Tep 200 h
i ————cEE L
- 100003 1-2-3 Service Hvedewvej 20 DK 9300 Frederikshavn DKK BB
> 100007 lens Olsen Singgade 23 th DK 8000 Arhus C DK % BB
I 100008 Skreddergirden 2 Schacksgade 23 tv - 4000 Roskilde DKK W B B
> 100012 Administrativ Service Sgvangen 16 DK 8500 Granaa DKK \ B B
I 100014 Advokat Annelise Nislsen Provst Hjortsvaj 87 DK 4000 Roskilde DK % B B
I 100015  Himmelev Slagterforretning Kalv 14 DK 4000 Roskilde DKK % B B
D 100016 Zavier Spadition ApS Industrivej 52 D 9640 Farsg EUR % BB
P 100017  Sten & Grus ApS Skuldelevvej 14 DK 4300 Holbak DKK Y% B B
I 100018 Kirkemontage Aps seblevej 13 DK 4000 Roskilde DK % B B
I 100013  Skal-Service Engsvinget 4 DK 7770 Vestervig DKK % B B
D 100020 Mega Sport ApS Mejerivej 20 DK 1400 Kebenhavn K DK % B B

h 53
S

Du kan veelge at tage udgangspunkt i enten faktureringsadressen eller leveringsadressen. Hvis de er ens
veelger du kun faktureringsadressen.

Nar du har valgt adresserne, trykker du Opret faktura. Der vil nu blive dannet en ny tom faktura.
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Fakturaadr. Leverinasadr. P -
Fakt. dato 22-01-201% Sa=lger Dzniel V : Klik for mere - iy :
Find adresse A%y Crdredats 23-01-2019 Kategari WEB =2l - b
Leveringsdato 22-01-201% Valuta DKK w u n
100008 = - '
Skreddergirden 2 Betalingsdato 30-01-2019 Prisliste < - ] 1
srgsresn Ext ref Betaling Netto kontant 8 dage :_ ‘I
Schacksgade 23 tv = 8 L, oD KOMESNES SAGE | e
Rekyisition Leveringsmade | =-= - Afdeli N=]=]
- 4000 Roskilde =0
Int. ref, Demo ~ Lev betingelser | <-> e Projeks i B
Kurs X% Lager Lager hovedbygning
At |hh YR kal 1 Oversat til dan Dznish v
Salgssted Standardprinter < Kontering UBL
Uklar () [eimoms  [afslurer (D) e ® Fakeura O kreditnora
; [1[F;
DB Beholdning Tekst Faktura50128 Il o
(et | vorew. et | b | s | | s | ] ] ] B
Y
o 0,00 A% ¥
~
| Luk faktura H Oples stykliste || Genbestil || Vis totaler || Lager | ﬁ E L soreér omvend:
[ show menu

Andre fakturaoplysninger

Udfyld alle oplysningerne, som skal fremga pa fakturaen fx. faktura dato, betalingsdato, valuta mm., samt
de oplysninger der bruges til internt brug fx. salgssted og kategori. Her er ogsa mulighed for at markere, at
det er en kreditnota der skal dannes. Bemaerk at kreditnotaer oprettes med positive antal pa varelinjerne
og positive belgb.

De fleste oplysninger som szlger, betalingsbetingelser, sprog og valuta bliver overfgrt direkte fra
adressekortet, men der kan vaelges andet pa selve fakturaen. Yderlig vejledning til de enkelte felter kan
hentes i hjlpen.

Skal fakturaen veaere uden moms markeres Ej moms feltet. Tilhgrer kunden en debitorgruppe hvor der ikke
skal tilleegges moms, vil feltet fremtidigt automatisk blive udfyldt, men momsvalget kan overskrives pa den
enkelte faktura.

Det er vigtigt at gemme andringer ved at klikke pa gem-knappen E

Varelinjer
Der vises en tom varelinje.

<Tab> flytter fra felt til felt fremad.

<Shift><Tab> flytter felt tilbage.

<Pil op/Pil ned> skifter linje.

<Enter> afslutter linjeindtastningen, hvis de ngdvendige felter er udfyldt. <Enter> i beskrivelsesfeltet vil
give mulighed for at indtaste flere tekstlinjer.

Start med at skrive antallet. Herefter tabuleres til varenummerfeltet og varenummeret skrives.

Hvis du her trykker Enter vil den give dig varen og en ny tom linje.

Side 2 af 10



$od Winfinans

*
Fakturaso12s Il 3

[ pris | mabat | seen | | ] | J8

410100 stk Skrivabord B0 x 140 bagelaminat 17,16 N A
r
0,00 % x

Det er varenummer feltet, der benyttes til sggning af varer. Det betyder, at hvis varenummeret ikke
kendes, kan der sgges pa vareteksten. Men det skal stadig forega i feltet varenummer.

Fakturas

o [ rob [ e ]

[

Beholdning

410100 stk Skrivebord 80 x 140 bagelaminat 17,16 68,63
0,00

4 | Skriveba

Hvis der kun er én vare, der opfylder sggeteksten, vises denne ved at tabulere ud af feltet. Enter giver en ny

linje.
Hvis det skrevne passer pa flere varenumre, vises en oversigt over de varer det passer.

-
Fakturaso12s Il $

| pris ] Rabat | _eelb ] | ] |

i

DB Beholdning

4/[10100 stk Skrivebord 80 x 140 bgalaminat 17,16 sm.63 A% X
4]0 17,16 LR
(LA

0

Varen veaelges ved at tabulere til den gnskede vare og trykke 2 gange pa mellemrum.

m Variznter D Vis lager D Medrag inaktive varer | Top 200 ~
T e T
il 10100 Skrivebord 80 x 140 bggelaminat 138 06\ =]
D‘ 10200 Skab 40 x 80 x 215 bagelaminat 44,02, B
’ 10900 Skriveunderlzg, forskellige farver 0,45% B

Varer kan alternativt veelges ved at trykke pa knappen Lager nederst i kladden.

1a

Luk faktura | | Oples stykliste | | Genbestil | | Vis tutalerq Lager g
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Det giver denne oversigt:

Varenr. Tekst Varegruppe Prisgrupps Lager

<

- “ || 100 Lager hovedbyge

o
N

[ Medtag insktive varer | Tep 200

Abonnament 1

‘5

=N

:
i
g
‘e

>

PO ND .

=
=]
(=
=

@
=
=
(=]
(=]
=

Abonnement 2
10100 Skrivebord 80 x 140 begelaminat
10200 Skab 40 x 80 x 215 bggelaminat

10900 Skriveunderlag, forskellige farver
12455 Fadglsanlz=g med 2 haner

Et n=msten helt nyk ur
20100 Brugt spisestue egetr= fra 1937, Bord, & stole samt vetrineskab med plads til en masse glas

20100 Kaffemaskine, serienummmeret
40100 Mzling mead punktafgift

40200 Le=rred

40300 Pensel

£0100 Flzg til fadselsdagsfast

60200 Balloner

60300 Smart stol

—namn o

I‘UUUUUUUUUUUUUUU.

<

=
Til kladd
=) <[M D)

Der kan angives antal pa et eller flere varenumre eller der kan klikkes pa en-op/en-ned knapperne.
Varelinjerne overfgres til fakturaen nar der foretages en ny sggning eller vaelges Til kladde eller klikkes pa
Enter.

S

De nye linjer indsaettes over den linje markgren stilles pa i kladden. Pa denne made kan der indsaettes
linjer.

@verst i vinduet er det muligt at filtrere pa Varegruppe og Prisgruppe. Tilsvarende kan Udvalg foldes ud ved
at klikke pa menuknappen nederst til hgjre i vinduet.

| Salgspris | |
~
rMeﬂu R

= menu

=/ 100-Mobler
1000-Mebler nye
1001-Mebler brugte
wasse| & 1003-Tilbehor

[+ 200-Forskellige sten

Det er herefter muligt at folde Udvalg ud ved at klikke pd + og et klik pa et udvalg begranser visningen til
kun at indeholde varer tilknyttet det valgte Udvalg. Valget af udvalg ophaeves ved at klikke pa s@geknappen.
Menuen defineres under Indstillinger -> Lager -> Udvalg.

Ll
DB Beholdning Tekst Fakturas0128 "“I| :

R e =

410100 Skrivebord 80 x 140 bagelaminat 17,18 68,63 ¢

3|/10%00 Skriveunderlag, forskellige farver 0,45 3,00 1.31 =] % x

[] 0,00 a %
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De valgte varelinjer vises pa fakturaen og kan redigeres direkte i varelinjen.

En linje kan slettes ved at klikke pa * .

> Winfinans

Veelges rediger knappen . 3bnes et vindue, hvor der kan ses yderligere oplysninger.

F
Det er muligt at eendre raekkefglgen pa de enkelte varelinjer ved at klikke pa O

linjer op og ned.

| og derved flytte

e e e e o
410100 Skrivebord 80 x 140 bagelaminat 17,18 62,63 V
3 |10200 Skriveunderlag, farskallige farver 44,02 3.00 1,31 > % x
0 = Mebler ialt 0,00 2% %

Ved at skrive et =i enheden dannes der en totallinje. Man kan evt. trykke enter et par gange og derefter

skrive en overskrift til det naeste afsnit.

DB Beholdning Tekst

Faktura50128 ”“'l

Nasten frit leveret pi adressen

410100 stk Skrivebord 80 x 140 bagelaminat
3/ |10200 Skriveunderlag, forskellige farver
] = Mebler ialt

Kekkenmaskiner
2)(12455 Fadplsanlz=g med 2 haner
130100 Kaffemaskine, serienummmeret
] = Kokkenmaskiner ialc
13951 Leveringsgebyr

Denne kladde kan se sadan ud i udskrift:

17.16)

44,02

2.567.,00,

14.31

40,00

Vare nr. Antal Pris g o0
Levering af meabler og kekkenudstyr
Me=sten frit leveret pa adressen
10100 Skrivebord 80 x 140 begelaminat 4 stk 17,157 68.63
10200 Skriveunderlag, forskellige farver 3 44 02 3 % 1.31
Mabler ialt = 69,94
Kakkenmaskiner
12455 Fadelsanlssg med 2 haner 2 2.587.00 3% 487988
30100 kaffemaskine, sernenummmereat 1 14.31 3 % 13,88
Kakkenmaskiner ialt = 4.993,86
2881 Lewveringsgebyr 1 40,00 40,00

Side 5 af 10

3,00|
3.00

68,63
1,31
0.00

4.979,98
13,88 B
0,00

40,00
0,00

e A w4
0

Levering af mebler og kekkenudstyr
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Faneblade

Faneblad 2 viser felterne Kostpris og Ekstra information.
Faneblad 3 indeholder oplysninger om lagerbeholdning.

Pa fanebladet Tekst kan man indtaste tekst i to felter, der kan vises pa fakturaer (indledende og afsluttende
tekst) og et internt notatfelt, der ikke vises pa fakturaudskriften og derfor kun er til intern brug.

Pa fanebladet Totaler vises beregnede belgb inkl. moms.

Visvarer 2 3 Teks: @
Faktura mr. 50045 Ordre nr. 20028
Fakturarabat % 0,00 | Beregn | | Farny prisar
Rabat p& varelinjer 64,35
Grundlag Balab
Belab ialt (exd. Moms) 2,080,635
Rabat p& fakturatotal excl moms 0,00 0,00
Punktzfgift 0,00
Mems inkl. i priser 0,00 0,00
Moms ikke inkd. i priser 2.080,65 520,16
Erhwervelsesmoms 0,00 0,00
Faktura, ialt {ind moms) DKK 2,600,81
Moms af fortjeneste 0,00 0,00
Belab excl. Moms 2,080,65
Kostpris -1.841,77
Avance 3,922,442
Avance % 188,52

Luk faktura || Oplas stykliste | g

Det kan anvendes til en kontrol af fakturaen inden den afsluttes, herunder en kontrol af den beregnede
moms. En eventuel fakturarabat kan indtastes her.

Ved at klikke pa beregn vises belgb ekskl. moms, momsbelgb og samlet belgb. Hvis fakturaen indeholder
rabatter og punktafgifter vises de ogsa. Nederst vises hvordan fakturaen vil blive bogfgrt, nar den lukkes.
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Print eller mail faktura

Det vil blive dannet et pdf-dokument, der vises i pc’ens standard pdf-viser. Her vil den kunne udskrives.

For at udskrive en faktura klikkes pa printer ikonet nederst i fakturavinduet.

Fakturaadr. . e o
Fakt. dato 22-01-2019 Szlger Daniel wr : Klik for mere - Ak :
Find adresse a%, Ordredate 22-01-2019 Karegori WEE salg v 0 N
Leveringsdato 22-01-2019 Valura DKK v L !
100008 ) . L -
5 deraSrden 2 Betalingsdato 30-01-2019 Prisliste Lo w 1 1
S G ot S ey rg !
h<") =
fmam = Eld Rekvisition Leveringsmade  <-> " Afdeling BB
. Roskilda :
Int. ref. Demo e Lev betingelssr | - v Projeks =1
Kurs P Lager Lager hovedbygning
A |hh v % Kolli 1 Duerszt il dan Danish v
Salgssted Standardprinter - Konttering UBL
Owar () Dejmoms  Ulakhuear (o) 10 ® Fakuura O kreditota
i 3
DB Beholdning Tekst Faktura50128 J M
Chot | v e | memee | e [ | w8
o Levering =f mabler og kekkenudstyr 0,00 A% %

Mamsten frit leveret pd adressen

410100 stk Skrivabord 80 x 140 bagelaminat 17,18 68,63 — ]
310200 Skrive x 44,02 200 1,31 L% %
0 = Mebler) - Print 0,00 AN
Kalke
2/[12455 Fadals Faktura 2.567.00 3.00 4.979,98 % x
130100 Kaffer [ Folgesaddel 14,31 3,00 1358 B £% X
0 - Kbk [ 0,00 AN
19551 Leverid  [] Download dokument 40,00 w00 %X
[l 0,00 L% %X L
Luk fakrura | | Oplas stykliste ‘ | Genbestil || Wis totaler | | Lager | B g D‘.’mrbér T
[ show mens

For at afsende fakturaen som en vedhaftet pdf-fil via e-mail, skal der klikkes pa mail ikonet E ved siden
af printer ikonet. Der vil herefter dukke fglgende vindue op:

Skraeddergirden 2 Faktura: 50128

Fra demo@winfinans.dk e
Til jl@winfinans.dk
cC
[] Faktura DFalgEsEddel [ proformafaktura [ bawnload attachment . Al 4 U
Emne Faktura fra Winfinans demo
- = === ~
B I U ks X, x' Font|ara | Size|1 AT nqg--x =l==l= i ale
Faktura fremsendes pa mail
i

Pa kundens adressekort angives den eller de e-mail adresser, der skal modtage e-mailen i feltet e-mail
handel.
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For at kunne afsende e-mails skal oplysninger om smtp-server vaere sat op. Det er noget, der ggres under
Indstillinger, firma, Generelt/salgssteder pa fanebladet E-mail.

Desuden er det muligt at gemme en mailskabelon der indeholder emne og e-mail tekst pr. salgssted. For at
redigere standardteksterne klikkes pa Udskriv/mail markerede fra fakturaoversigten. Det vil ogsa vaere den
funktion, der benyttes, hvis der skal afsendes eller printes mere end en faktura.

Abne fakturaer

Faktura fra/til Dato fraftil  Firma Kategari Salgssted Lager Leveringsmide  Egenskaber Segi
o o o - ~ | Leveringsdato
a
Afdeling  Projeks .
O Leversl A i Top 200 Vs
Y T i T S N % W ] W
50128 100008 SkreeddergSrden 2, Schacksgade 23 tv 22-01-2018 5.131,13 7.663,51 0,00 7.663,81 [
-— 50127 100015 Himmelev Slagterforretning , Kalv 14 22-01-2019 115,04 143,80 0,00 143,80
[-- so126 100007 Jens Olsen , Singgade 23 th 22-01-2019 4,227,483 5.284,35 1.000,00 4,284,35
x
Faktura
[ Folges=ddel

[ proformafaktura

| Ugbakke 2 mails H Edit mail rex

[T bowmlozd dokument

=] ="
| icslr/mai merkerede || Luk faktura || Rapponjndst'llllngar| (@8  pret med kategori [WEB =alg -] )

Marker de gnskede fakturaer og klik herefter pa knappen Udskriv/mail markerede. Fakturaerne vises
herefter med en farve (gren markering = kan printes og mailes, gul markering = kan printes, rgd
markering = har fejl).

Herefter dukker knappen Udbakke x mails op. Klik pa den.
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Der vil nu vaere nogenlunde samme billede som nar mailikonet kaldes direkte fra en faktura, men nu er der
mulighed for at gemme skabelonen. Det ggres pr. salgssted og pr. sprog.

Faktura - Send 2 mails

Fra demo@winfinans.dk b
[ bownload attachment - M 4 0

Emne Fzktura fra Winfinans deme

B| 1|0 |awelx|x Fom|Ara v|5,'_n|1 viTlallalals

]
uny
b 4
il

=k )

Faktura fremsendes pa mail
A

Der er endvidere muligheder for at fa oplysninger indsat i emnelinien og mailtaksten. Det ggres ved at
vaelge teksterne i oversigten.

Konto
Firmanawvn

Oim 1
l Dim 2
Dim 3
Dim 4
Betalingscato
Fakturadato
Fakturanummer
Ordre nr.
Tilbudsnummer
Dags dato
Trace Upload:
Afsluttende tekst
Indledende tekst

Klik pa Gem, nar skabelonen er dannet.
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Luk faktura

Nar en faktura lukkes dannes samtidig bogf@ringsposter, som placeres under Regnskab, Kladde, Indlaeste
bilag. Herfra kan de bogfgres, sa de kommer i finans- og debitor/kreditor regnskabet. Alternativt kan
posterne flyttes til kladden og bogfgres herfra.

oes =] Winfinans - Internet Explorer - .
° -. 73
.. . - & https://vww.winfinans.net/accounts/wf_ledger_import.aspx a
. D] A ;
. ees® e Bilagsindlaesning —
- %
Regnskabsér  Kladde J
2015 v | Almindel
L] [aimindelg Bilag Faktura Dato
Fra Afdelinger
il Proj
' e
Top 200 [v]
Bilag Dato ————————————————————————————————————————————
50030 50030 14-01-2015 1020 Advokat Annelise Niglsen 2.000,00 DKK 2.000,00 500,00
| | | miag | NN 50030 14-01-2015 8720 moms 50030 500,00 DKIC 500,00 0,00 ]
S % 130002 04-0/ 50030 50030 14-01-2015  C100014 Faktura 50030 2.500,00 DKK 2.500,00 0,00 C
C

% % 130001 30-0

< >

E sogfar || _Fiye bilag ol kiadide DTilde\ bilagsnumra || pesteringsforsiag || simulaca |
v

[ ofor | [[soumaer | [ Simotering | [ tndimm g || Wormopten || e poser | [ irportrbieg || poseingeger || g o et | [ ceming | (Y

t? o6 X[« [

Vaer opmaerksom p3, at der kun behandles bilag der tilhgrer det regnskabsar, der er valgt i list boksen

gverst i kladden.

Bemaeerk! Ved fakturering styres bogfgring og momsberegning af den varegruppe den enkelte vare er
tilknyttet. Momskoden pa den salgskonto, der er registreret pa varegruppen anvendes til beregning af
moms. Hvis der ikke bliver beregnet moms pa en faktura, er det en mulig arsag, at indstilling af varegruppe
ikke er udfgrt, eller den til varegruppen tilknyttede salgskonto og rabatkonto ikke er tilknyttet den rigtige
momskode og/eller momssats.
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