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Winfinans

Godkendelse af bilag

| Winfinans er det muligt at godkende bilag. Nar fx kreditorfakturaer sendes direkte til bogholderiet, kan
det vaere ngdvendigt, at en eller flere personer godkender de modtagne fakturaer.

Modtagelsen af dokumenter er beskrevet i supportartiklen ”Bilagsdokumenter”.

Modtagne eller uploadede dokumenter kan ses i bilagskladden ved at klikke pa knappen ‘Dokumenter’.

Kild= Bilagsnr. Faktura Dt Bi | a g snr.-N ‘y’t

Til a

= P
[] BEELENENSE™ pS hold  Skal oodkendes (® vis liste ') Vis miniature Tep 200 ~

(11

D 0 |Farex fr= storebox
D ['J Fatex fra storebox
|:| m Fra winfinans

Her tolkes dokumenterne. Vi har tidligere modtaget en faktura fra Winfinans Demo og har oprettet et
posteringsforslag. Dette er beskrevet i supportartiklen ”Bilagstolkning”.

B”agsnr‘-NYt _
Start <= >
Faktura fra Winfinans demo WInflnans Demo
Hovedvejen 45, 4000 Roskilde
Posteringsfarslag Wirfinans
CVR/GLN 26852994
Bilagsnr
Faktura 50156
Skreeddergarden 2 Fakturanr. 50156
Bogfart 25-02-201% P2 linjen Schacksgade 23 tv
- 4000 Roskilde Fakturadato 25-02-2019
Betalingsdag 25-02-201% Kunde 100008
Betal £, ALt hh CVR/CPR nr. 34343445
e EAN nummer 232323232
Vores ref. Daniel Hansen
Ej moms Kraditering Wores CVR nr. 26852994
Valuta DKK v p5 linjzn Leveringsdato 25-02-2019
Afdeling P3 linjen
Projekt Pé linjen
Vare nr. Antal Pris % Belob DKK
10100 Skrivebord 80 x 140 bagelaminat 2 stk 17,157 3431
@ 5 10200 Skab 40 x 80 x 215 begelaminat 3 stk 4402 3% 128,10
Wis indhold
Mebler ialt = 162,41

Posteringsforslaget til Winfinans genkender fakturaen og foreslar denne kontering:

Segetekst  Godkenders

fla312 162,41 Mebler
54312 3,244,865 Kpkkenmaskiner
{8740 851,76 Moms
: V100008 || 4.256.82 Totl
0,00

1 alt debet/kredit 4,258 82
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¢ 25 Winfinans

Hvis der vaelges fanen ‘Godkendere’ fremkommer denne skaerm:

g

Daniel Hansen - dah@email.dk
Hanne Petersen - hap@email.dk
---------------------- Pallz Jensen - pah@email.dk
Uffz Vinter - UFPV@email.dk ]

Godkendere

Her kan vaelges mellem de Winfinans-brugere, der kan godkende fakturaer. Oprettelse af godkendere vil

blive beskrevet senere.

Jeg veelger her Daniel ved at klikke pa + tegnet.

Forslag Segetekst ReffalS=hG]

Godkendere | Daniel Hansen - dah@email.dk o l=||}=l
| - | Medarbeider  Juimje| |  mote @
DI Draniel Hansen - . >4

| DAH
! dah@email.dk

Der kan vaelges flere godkendere. Feltet linje fortaeller den raekkefglge godkendelsen skal forega i.

Denne faktura skal fgrst godkendes af Daniel. Nar Daniel har godkendt den skal den ogsa godkendes af

Palle.

Forslag Segetekst Reffali=bG]

Godkendere | Pallz Jensen - pahi@email.dk wr l=||}=
i - | Medarbeider  Juinje] | Note |
D Craniel H-EII'IEEEH - : »

dah@email.dk

PM Palle Jensen - psh@emazil.dk |2 p4

Godkenderen er en del af posteringsforslaget, og vil blive husket naeste gang der kommer en faktura fra

samme kreditor.
De dokumenter, der skal godkendes dukker op i Dokument-vinduet under fanen ‘Skal godkendes’.

Bilagsnr.-Nyt

Kilde Bilagsnr. Faktura Dato

il m

'O I & I
D (®) yis liste ') Vis miniature

Ll
v P M Skal godkendes Top 200

v e
([ ] coemie | wote | Geckedtimedenss Seckod 0 godkonder | Codlcasto

D [|J DAH - Daniel Hansan - jl@winfinans.dk  Kvittering fra winfinans
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Yderst til hgjre i listen findes et mail-ikon. Tryk pa den for at dbne:

Bilag fra winfinans

Fra demo@winfinans.dk o

Til D&H - Danigl Hansen - jl@winfinans.dk

CC

Link http://display.winfinans. dk?DID=4c07798c-6821-4071-a65f-6411bld6daSc

Emne Bilag fra winfinans

B I U ks X, x* Font|tns v | Size| 1 v;i

Hermed fremsendes faktura til godkendelse.

4l

ol @ B X

> Winfinans

Send e-mail

= B

Der kan her sendes en mail til godkenderen med et link til godkendelsesskaermen i Winfinans.

Daniel Hansen

® Godkendt
Afvist

Note

Den ernok ok

ok

| Daniel
| DAH
i Hansen

venter [ Godend: Azt

Voucher_doc_pict.aspx

Winfinans Demo
Hovedvejen 45, 4000 Roskilde

Skraeddergarden 2
Schacksgade 23 tv
- 4000 Roskilde

Att. hh

Fakturanr. 50156
Fakturadato 25-02-2019
Kunde 100008
CVR/CPR nr. 34343445
EAN nummer 232323232
Vores ref. Daniel Hansen
Vores CVR nr. 26852994
Leveringsdato 25-02-2019

ar

Godkenderen kan her godkende eller afvise dokumentet sammen med en besked til bogholderen.
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Bogholderen kan i Dokument-oversigten se om et dokument afventer, er godkendt eller afvist.

[ BEEEE N P& hold  Skzl godkendes
-t Jd . mNote |
[|J Fatex fra storebosx
Fatex fra storebox
Fra winfinans
Matas
Mormzl
Tester
Falktura fra Winfinans demao
Kxwittering sendt fra Jargen
Kxwittering sendt fra Jargen

Kaszeoptzzlling fra Winfinans

Oooofdooooog

Kwittering fra winfinans

Det grenne er godkendt, Det bla afventer. Et afvist dokument bliver rgdt.

Efter at bilaget er bogfgrt, kan dette findes frem i bilagslisten:

500015 03-02-2019 8740 4295 Moms Rengering
S00015 03-02-2019 B740 4316 Moms Telefon

[IJ 130003 23-02-2019 B740 Moms

[IJ 190003 25-02-2019 4312 Kekkenmaskiner

U 1s0003 25-02-201% 4312 Mebler

| izoo0z 25-02-2019 8440 Total

['J 190003 25-02-2019 B740 4312 Moms Kekkenmaskiner

Hvis der trykkes pa clipsen vises dokumentet og godkendelsesoplsyninger.
Bilagsnr.-190003

<e |[ > Winfinans Demo

Hovedvejen 45, 4000 Roskilde
Godkender DaH

Godkendelsesdata 25-04-201%

L |

Skreeddergarden 2 Fakturanr.
Schacksgade 23 tv
- 4000 Roskilde Fakturadato

Kunde
Att_hh CVR/CPR nr.

EAN nummer

Vores ref.

Vores CVR nr.
Leveringsdato
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¢ Y Winfinans
Oprettelse af bilagsgodkendere

Bilagsgodkendere oprettes ved at klikke pa knappen for indstillinger nederst til venstre og vaelge fanebladet
'"Medarbejdere’ under menupunktet FIRMA -> GENERELT/SALGSSTEDER.

Fal

'-.-..I
.. .l . .
. 2 2 winfinans
(] set

Firmaoplysninger
Generelt e-mail Salgssteder Dokumenter WMedarbejdere Brugere

E/*
| miter | Man | calmame [s]7]cfg
DaH Daniel Hansan W
HAP Hanne Petersen Jargen Lawvesen el el
PA] Pallz Jenzen Wl
Urv Uffe Vinter demadming el B L I

Klik pa ‘opret ny’-ikonet og s@rg for at der er flueben i feltet ‘Godkend bilag’. @nskes en eksisterende
medarbejder gjort til bilagsgodkender, klikkes pa initialerne for at redigere.

....-'l... | |
e ¢ 2 winfinans
. "o

Firmaoplysninger
Generelt e-mail Salgssteder Dokumenter Medarbejdere Brugere

e ||
Daniel Hz Medarbejder
Hanne Pe Initizler DaH

Navn Dzniel Hansen S=lger

Telefon Tidsregistrering

e-miail jl@winfinans.dk ;
Godkend bil
Tilknyt bruger - = =

Palle Jen:

B E B

Uffe Ving

Owertag ordrer og kunder fra s=lger
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