{ wf Winfinans

Import af bilag i Winfinans kladde

Winfinans.NET har en fleksibel importfunktion, der kan importere kommaseparerede og fastleengde filer.

For at komme i gang med at benytte importen, skal den fgrst seettes op. Nar fgrst importen er sat op, vil
der i den daglige arbejdsgang blot skulle vaelges import, hente filen ind og f& den behandlet.

Adgang til at importere bilag sker i bunden af kladdeskarmbilledet (MENUPUNKT REGNSKAB -> BILAGSKLADDE)
via knappen "Importer bilag”.

Opseetning af import

Nar du dbner importen fgrste gang, bliver du bedt om et navn til det fgrste importopsaet. Angiv det og klik
pa gem-knappen.

| x)

Ve=lg import | <0pret my> - Imp':' rter |'D|‘(a| fll

Uploaded porteret X

“1

Beskrivelse af ny import Min import

Du kan nu traekke en eller flere filer fra en filmappe ind i oversigten eller klikke pa knappen
"Upload/importer”:

)LI:i

De importerede filer vil ligge her, indtil de er behandlede. Da der endnu ikke er et importopseet, skal vi
gennemse filen og angive hvordan den skal tolkes.
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$od Winfinans

X
valg import [P - (7] Importer lokal fil [

— | |

Uploaded Importeret Trask dokumenter fra filsystamet og drop dem i listen.

e —— [

IC ‘Wsars'JoergenL\Downloadsieksempel-CSV-Ragnskabsfil (2).csv 218 B

D

I C:'Wsers'JoergenL\Downloads\eksempel-CSW-Regnskabsfil.csw 218 B

Du trykker pa den lille bla mappe i hgjre side af skeermen for at se de importerede linjer i den valgte filhver
fil.

Den gverste del af skaermen viser importdefinitionen, der er fzlles for filerne i denne importtype. Listen
viser linjerne i den valgte fil.

Beskrivalse Min impart i Kolonne Start Leengde Veerdi ~ I m p 0] rte I b | | a g
Separator : Bilag - - - -
Datoformat ddmmyyyy (yyyymmdd) Bogfers 1 -
Bilagsnummer serie | Samme nummer pa alle linier e Bilagstekst 2 -
Debethonto - - - 6920
I:‘ Fjern decimaltegn og divider med 100 Kreditkonto - -
Spring ferste linje over Belab debet E -
Konverterst deber |3 -
D Undertryk momsberagning Belab kredit - B . -
Anvend favoritter g Konverteret kredit - - - - e

Impnrteret fil Resuleat

Diato;Beskrivelse;Belph
25-02-2019;Faktura 30156;4258,82
05-02-2019;0verfert; 162,9
19-02-2019;0verfart; 33

Her indeholder filen kolonneoverskrifter og de enkelte felter adskilles af ”;”

n.n

Vi angiver derfor ”;” i feltet Separator, og maerker feltet ”Spring farste linje over” op. Datoens opbygning

kan ogsa variere, sa den angives i eksemplet som "ddmmyyyy”.

Der er forskellige muligheder for tildeling af bilagsnummer. Der er ikke bilagsnumre i den importerede fil. Vi
veelger her at give alle linjerne samme bilagsnummer.

Nu skal du plukke de enkelte felter i filen ud. Oppe til hgjre ses alle de felter i kladden som informationer
fra importen kan lande .

Ud for hvert felt kan det angives hvor den findes. For kommaseparerede filer angives blot kolonnen. Hvis
det er et fastleengde format, angives positionen pa det fgrste tegn, samt la&engden der skal leses.

Skal et felt i bilaget have en fast tekst/veerdi angives denne i kolonnen "vaerdi”.
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Fgrste felt i den importerede fil er datoen. Derfor skrives fx ‘1’ ud for "Bogf@ringsdato”, bilagsteksten er felt

nr. 2, belgbet, som i denne fil antages at vaere i samme valuta som firmaets, derfor angives 3 ud for bade
Belgb debet og Konverteret debet. Da filen formidler belgb med fortegn, vil automatikken flytte negative
belgb over i krediterede belgb.

Hvis det er en bank-fil, der angives, kunne debetkontoen angives som Winfinans.NET’s kontonummer for

banken. Dette kontonummer angives i kolonnen “Veerdi”.

Importeret fil
pitngfaiturs] Fakturs | Dato | Debet | Kredt | Beskrwvele | Belob | Valtz | omreoner | o
DEK
120014 23-02-2015 E220 Faktura 30156 4,258,82 DKK 4,258,82
190014 05-02-201%  &£520 Overfart 162,90 DEK 162,50
190014 19-02-2019 6520 Overfart 93,00 DEK 93,00
190014 12-01-201% 6520 Overfart 20.000,04 DEK 20.000,04
190014 23-01-201% 6920 Owverfart 14,217 40 DKK 14,217 40
190014 12-02-2019 E920 Kort 241,00 DKEK 241,00
190014 03-02-201%9 6920 kort 64,00 DEK 64,00
190014 04-02-201% €920 Min forsikring aftalenr. 67654543 2.345,65 DKIK 2,345,635
190014 04-02-201%9 6920 Min benzintank 345,67 DEK 345,67

Denne import kan ikke identificere kreditorkontoen, og der ma forventes lidt efterfglgende arbejde i
kladden. Posteringen vendes for negative belgb. Ved bank-fil angives bankkontoen derfor altid som debet-
kontoen.

Denne import giver ikke en modpost. Denne kan findes ved at tolke bilags-dokumenter (se beskrivelsen til
"Bilagsdokumenter”) eller modposter kan findes ud fra favoritter.

For at opna det sidste opmaerkes "Anvend favoritter”:

Spring ferste linje owver

L] Undertryk momsberagning

Anvend favoritter E

nxn

Der angives derefter en i kreditfeltet der fortzeller at vi gerne ma erstatte feltet.

- Kolonne Start  Laengde Vaerdi

Bilag - - - - ™
Bogfar: 1 - - -

Bilagstakst 2 - - -

Debatkonto - - -

Kreditkonto - - - @

Balab debst 3 H - -
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Tryk pa stjernen for at abne favoritter:

Opdatér kolonner

Favoritter

Bilag Dato

190014 23-01-2015 Til klzdde

Bilagstekst Konto debet Konto kredit

anmoncer Annoncer 4060 6320

farsikring Farsikring 4350 345

kontor Kontorartikler 4370 £820

%,
%
gave Gaver 4017 820 v %
%
%,

porto Porto 4327 EB20 el

Du opretter her en favorit for Q8:

1
E

i '
X
Sagetekst o]
Bilagstekst Benzin Q&
Debetkonto 4102 -
Kreditkonto 6320 -
valuta DK
D Ej rmoms E Anvend ved import
EHEO
\ r
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Bilag Dato

190014 23-01-2019 Til kladde

annancer
forsikring
gave

Host

kontor

Meny

Mets

porto

Q8
rejseudaifter

Bilagstekst Konto debet

Konto kredit |em

Annoncer 4060 e220
Forsikring 4350 6820
Gaver 4017 E220
Internet EE20 4210
Kontorartikler 4370 E820
Indkeb Meny ES20 3530
Internst EE20 4210
Porto 4327 E820
Benzin Q3 [4].1]2 ES20
Rejseudgifter 4036 6820

L LS

Leeg maerke til at det ikke betyder noget hvordan posteringen er vendt. Den finder selv bankkontoen i

importen og postere modposten uanset hvordan den er oprettet i favoritter.

Segetekst

E7634343

annoncer
Benzintank

farsikring

Det er ogsa muligt at oprette en favorit med en
hvilken som helst konto hvor modkontoen i eksporten er en

Bilagstekst
Min forsikring £920 4104
Annoncer 4060 6820
Benzin : 4102
Forsikring 4350 6820

nxn

nxn

flere forskellige bankkonti.

o

Du trykker nu pa ”“Opdater kolonner” og de to linjer har nu ene modkonto:

Beskrivelse Bankfil 6820
Separator H
Datoformat dd-mm-yyyy

v Spring ferste linje over
D Undertryk momsberegning
W] Anvend favariter

Importeret fil

Bilagsnummer serie  Importeret nummer

D Fjern decimaltegn og divider med 100

= Kolonne Start  Lsngde Vardi
Bilag - - - - ~

[yyyymmdd) Bogfor: 1 . .

Bilagsteks: 2 - - K7L =
Debatioonts - - - 6820

Kreditkonto -

Belob debet 3

Konverteret deber -

Belab kredit - - - - (v

g Konverteret kredit -

ing/foktord] ot | Dato | Debet | Komdn | Beskwole | bbb | Vet | Omeegnet [ Betuingerer | ||

DKKE
o o 25-02-2019 4310 6820 Nets-FAKTURA 4.258,82 DKK
] o 06-02-2019 DBT.QS 162,50 DKK
o o 19-02-2019 4310 6820 Nets-FAKTURA 345,67 DKK
] o 12-01-2019 3630 6820 DBET.Meny 220.000,04 DKK
o o 23-01-2019 4102 6820 DBT.Q38 14,217,40 DKK
] 50037 12-02-2019 6820 C100206  IK71 0000000000000050037 415,125,000 DKK
o o 03-02-2019 4310 6820 DBT.Host DK - Winfinance 40.345,67 DKK
] 50040 04-02-2019 6820 C100021  IK71 0000000000000050040 296,25 DKK
1] o 07-02-2019 3690 6820 DBT.Meny 343,56 DKK
] o 07-02-2019 4102 6820 DBT.Q8 456,78 DKK

<

i stedet for bankkontoen. Den vil modpostere pa en
. Dette anvendes fx hvis du importerer fra

Importer bilag

4.258,82
162,30
345,67

220.000.04
14.217.40
415.125.00
40.345,67
296,25
343,56

456,78
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Hvis bankfilen indeholder indbetalinger kan de behandles pa denne made:

Beskrivelse Bankfil 5820

Separator ;

Datoformat dd-mm-yyyy [ywyymmdd)
Bilagsnummer serie | Importerst nummer W

D Fjern decimaltegn og divider med 100
v Spring farste linje over
D Undertryk momsberegning

|Z| Anvend favoritter

Importeret fil

Bilag
Bogfort
Bilagsteks:
Debetkonto
Kreditkonto
Belob debet

Kolonne Start  L=ngde Vardi
1 - - _
2 - - K7L =

3

Konverteret debet -

Belob kredit

Konverteret kredit -

o Winfinans

Importer bilag

pimgyfaktord rakturs | pato | bebet | ket | Besweie | eisb | valuta | omregnet | betmtmgeret | |

o o 25-02-201% 6820 4310 MNets-FAKTURA

o o 06-02-2019 €820 4102 DBET.QB

o o 19-02-2019 &B20 4310 MNets-FAKTURA

o o 12-01-2019 €820 3690 DET.Meny

o o 23-01-2019 6820 4102 DET.QB

o 50037 12-02-2019  &B20 C100206 IK71 0000000000000050037

o -2 - Winfinance

o 50040 04-02-2019 6820 C100021 IK71 0000000000000050040 ]
] =0 TE90 BT . Meny

o o 07-02-2019 €820 4102 DBET.QB

DKE

4.258,82 DKK
162,90 DKK
93,00 DKK
20.000,04 DKK
14,217 ,40 DKK
415,125,000 DK
40.345,67 DKK
296,25 DKK
345,56 DKK

456,78 DKK

4.258,82
162,30
93,00
20.000,04
14.217.40
415.125.00
40.345,67
296,23
345,56

456,78

Indbetalingerne indeholder her koden IK71. | feltet “"Vaerdi” ud for bilagsteksten skriver vi ”IK71 #”. "#”
angiver at vi leder efter et fakturanummer her. Dette far tolkningen til at lede efter en dben post. Hvis

denne findes bliver den udlignet.

Bemeerk at alle favoritter er oprette med banken som debet konto. Posteringen vendes efter det

importerede belgb. En oprettelse med banken som kreditkonto ville give samme resultat i importen.
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‘. Winfinans
Brug af import
Naeste gang en sadan fil skal importeres traekker du filen over i listen som vist tidligere.

Du opmeerker filen og trykker pa ”Ggr med markerede”

Vaelg import | Min import = E Impo’rter |'D|‘(a| Fil

Uploaded Importerst Trask dokumenter fra filsystemet og drop dem i liste

| mmportea || Flemame | _Rows| |

I C:\OsSel\testbilag'\BilagTilImport.csv 1w B

(®) 131 Kiadde
O T indlzste bilag

() Slat merkade poster

Naeste bilagsnummer 190014

o I
| ]

Nar du trykker ”OK” far du disse bilag i kladden:

|
|| | milag | pato | pDebet | kredit lem]| Belb | Beskrivelse |
N

130015 04-02-2019 ] 0,00
% 0 [190014 04-02-201%  ||4102 6820 ] 345,67 |Min benzintank
% 0 |1s0014 04-02-2019 ||4104 5820 ] 2.345,65||Min forsikring aftalenr. 67634543
% 0 |1%0014 0D3-02-201%  ||* 5820 ] 64,00/ kort
% U 150014 1z-02-201%  ||* 6820 ] 241,00| [Kort
% 0 [190014 23-01-201%  ||6B20 * ] 14.217,40|[Overfart
% 0 |1s0014 12-01-201%  ||6B20 * ] 20.000,04| Dverfart
% 0 |1%0014 19-02-201%  ||6B20 * ] 93,00/ |Overfart
% U 150014 D5-02-201%  ||6B20 * ] 162,50 |Overfart
% 0 [190014 25-02-201%  ||* 6820 ] 4.258,82| Faktura 30156

Her er det kun de fgrste 2 der kan bogfgres. Hvis det var en lang fil, hvor de fleste poster var konterede kan
du finde dem der mangler ved at trykke knappen ”Bogfar”.
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Veelg herefter i gverste hgjre hjgrne at fa vist de fejlede poster.

Afstemnning |-

Dette vil vise de posteringer der ikke har en modpost.

[ | | mitag | Dato | pebet | wredit fem| Belgb | Beskrivele  |ph] Fakiua | Afstemning | | | | ]|
%, [ [1s0014 03-02-2018 |[* 6820 O 54,00/ kert O Xid B
% [ [1s0014 12-02-2018  |* 6820 O 241,00| Kort O Xi B
% [ [1s0014 23-01-2019  |6820 = O 14.217,40|[Overfart O xXd B
% [ |1s0014 12-01-201% | 6820 = O 20,000,04 | Overfart O X B
% [ [2s0014 19-02-201% | 6820 * O 93,00/ | Overfart O Bxi B
% [1z0014 05-02-2013  |6820 = O 162,30 Qverfart | Xi B
% [ 10014 25-02-2019 |[* £820 O 2,258,82[Fakeurs 50156 O Xid B

Hvis du angiver modkontoen her, kan linjerne bogfgres.

Du kan, hvis det er muligt, oprette favoritter til de manglende posteringer. De vil sa blive udfyldt nzeste
gang du anvender importen.

Den behandlede fil ligger nu her.

e
X
Vaslg import | Min impor: . Importer lokal fil
o
Uploaded Importerset Tra=k dokumenter fra filsystemet og drop dem i listen,
|| mmportea []  Flename | Rows| @
[] o1-os-2019 IC:‘ILDESEIV‘I.testhilag"n.Eilag'l'lllmpnrl:.l:E'u' i B

Selvom filen er lagt ind under “Importeret” kan du godt tolke og overfgre posteringerne til kladden igen.

Hvis du fx har oprettet flere favoritter, og lige vil se hvordan de fungerer kan, kan du slette posteringerne i
kladden:

6820 ® ] 14,217,400 Overfart
6520 = =
§220 Slet bilag fra kladden. Fra / il nummer
Eszu Fra bilag 150014
Til bilag 150014
| udfr | | Foryd |
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¢ 25 Winfinans

Du meaerker nu filen op igen:

Velg import | Min import . E ImF

Uploaded Importerst Traek dokumenter fra fils

I T T [ D

01-08-2019 I C:\OsSehs\testbilag'\BilagTillmport.csv

(®) Til Kiadde
O Tl indizste bilag

[_) Slet mesrkede postar

N=ste bilagsnummer 130014

o EIEEEE
| ]

Den kender nu flere posteringer:

———————————————————————————————
] | oo | ovato [ oeber | weaw [em] mewe | |
% [ |1s001s 04-02-2015 O] 0,00

% I |1s0014 04-02-2019 | [4102 6820 ] 345,67||Min benzintank

% I [130014 04-02-2019 4350 6820 O 2,345,635/ Min forsikring aftalenr. 67654543

% I |1s0014 03-02-201%  |* 6820 ] 64,00 kort

% I [1s0014 12-02-201%  |* 6820 O 241,00 |Kort

% I [1s0014 23-01-2019 | |6820 6810 ] 14,217,40| | Overfart

% I [1s0014 12-01-201% 6820 6810 O] 20.000,04 |Overfart

% I 130014 19-02-2019 6820 6810 ] 93,00/ | Overfart

% I [130014 06-02-2019 | |6820 6810 [l 162,90 [overfart

% I |1s0014 25-02-2019 2010 6820 ] 4,258,82| Faktura 50156
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