¢ L4 Winfinans

Import af bilag i Winfinans kladde

Winfinans.NET har en fleksibel importgr, der kan importere alle typer kommaseparerede og fastleengde
filer.

For at komme i gang med at benytte importen, skal den fgrst seettes op, sa den ved hvilke felter der
kommer i hvilken raekkefglge fra den relevante leverandgr. Nar fgrst importen er sat op, vil der i den
daglige arbejdsgang blot skulle vaelges import, hente filen ind og fa den behandlet. Nemt og bekvemt.

| det gennemgaede eksempel importeres kontoudtog fra Danske Bank.

Adgang til at importere bilag sker i bunden af kladdeskarmbilledet (Menupunkt Regnskab -> Bilagskladde)
via knappen "Importer bilag”. Funktionen er en rettighed, der er sat pa den enkelte bilagskladde, hvorfor
det kan veere at knappen ikke er tilgeengelig med mindre kladdeindstillingerne sendres.

Opsetning af import
F@rst navngives importen — angiv navn ud for beskrivelse og klik pa gemmeknappen:

Veelg importops=t =0prat ny= b '%\'

Beszkrivelzs

Veelg derefter importopsaet.

Foretag import af den fgrste fil. Dette ggres pa nuvaerende tidspunkt for at fa vist indholdet i filen, sa vi
nemmere kan saette den op. Udvalg filen med Gennemse... og klik pa "Upload/test”.

Importer lokal fil Gennemss. .. | Upload/test

Da du endnu ikke har fortalt hvordan importen skal tolke filen, vil der dukke en reekke ligegyldige
bilagslinjer op — med nuller.

Klik derefter pa knappen ”"Rediger import” i bunden. Herefter fremkommer nedenstaende skaermbillede,
hvor den netop indlaeste fil fremgar nederst. @verst er omradet hvor vi hjeelper Winfinans.NET med at
forsta hvad der ses.
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X

- Kolenne Start  Lengde Veerdi

Bilag - - - - ™
Bogheringsdato - - - -

Bilagstekst - - - -

Debetkonto - - - -

Kreditkonto - - - -

Belab debet - - - - W
Konverteret deber - - - -

Separator H
Dato format |, [yryyymmdd)

D Fjern decimaltegn og divider med 100

| Opdater kolonner |

"Dato”;"Tekst";"Belph”; "Saldo"; "Status"; " Afstemt” ~
"01.08.2014"; " 3-mobil";"-1.610,20";"27.458,54"; "Udfart"; "N E_'iII

Und ng and A" Tune neer 4o an® a4 oo an® " 5oe 54 % A YA

Som det kan ses indeholder filen her kolonneoverskrifter — de kan hjzelpe dig. Men du kan ogsa se at de
enkelte felter adskilles af tegnsekvensen ”;” (altsa anfgrselstegn, semikolon, anfgrselstegn), sa det angives i
feltet Separator. Datoens opbygning kan ogsa variere, sa den angives ogsa — i eksemplet angives
“ddmmyyyy”

Nu skal du plukke de enkelte felter i filen ud. Oppe til hgjre ses alle de felter i kladden som informationer
fra importen kan lande i.

Ud for hvert felt kan det angives hvor den findes. For kommaseparerede filer angives blot kolonnen. Hvis
det er et fastleengde format, angives positionen pa det fgrste tegn, samt laengden der skal laeses.

Skal et felt i bilaget have en fast tekst/vaerdi angives denne i kolonnen "vaerdi”.

Fgrste felt i den importerede fil er datoen. Derfor skrives fx "1’ ud for "Bogfgringsdato”, bilagsteksten er felt
nr. 2, belgbet, som i denne fil antages at vaere i samme valuta som firmaets, derfor angives 3 ud for bade
Belgb debet og Konverteret debet. Da filen formidler belgb med fortegn, vil automatikken flytte negative
belgb over i krediterede belgb.

Hvis det er en bankfil kunne debetkontoen angives som Winfinans.NET’s kontonummer for banken. Dette
kontonummer angives i kolonnen "Veerdi”. Setuppet i eksemplet ender med at se saledes ud:

= Kolonne Start  Lesngde Veerdi X
Separator " . Y
pate format  [ddmmyyy T Bilzg - — - -
LA ity Bogferingsdato 1 - - -
) ) - Bilagsteks: 2 - - -
I:l Fijern decimaltegn og divider med 100
! e Debetkonto - — | F 1234
Kreditkonto - - - -
Belab debet 3 - - - W
Komverteret debet 3 - - -

| Opdater kolonner |

"Dato”;"Tekst":"Belab”; "Galda"; "Status"; " Afstemt” ~
"01.0%.2014";" 3-mobil";"-1.610,20";"27.468, 54" " Udfert"; "Mej”
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De to resterende felter ikke anvendelige i bogfgringspjemed og ignoreres blot. Til gengeeld kan importen i

eksemplet ikke identificere kreditorkontoen, og der ma forventes lidt efterfglgende arbejde i kladden.

Setuppet er nu faerdigt og et klik pa knappen Opdater kolonner vil genopfriske listen bag
importopsatningen efter de nye specifikationer. Luk importopsaetningen pa det sorte kryds.

Oversigten her er et udsnit af de linjer som er dannet under knappen Indlaste bilag pa bilagskladden. Luk
derfor skeermbilledet Bilagsindlaesning og tilbage pa bilagskladden, klik pa knappen Indlaeste bilag. Skulle
der ligge en masse andet her, kan du med fordel vaelge kilden Importeret og genopfriske sggningen. Sa
vises kun bilag som har veeret importeret.

Indlaesning af import
| daglig brug skal du naturligvis ikke hele denne mglle igennem.

Pa kladden klikkes pa “Importer bilag”

Veelg importen:

[J i
Valg importops=t Dianske Bank ﬂ [k %—\

Beskrivalss Danske Bank

o

Udveelg filen med Gennemse... og klik pa "Upload/test”.

Importer lokal fil Gennemss. .. Upload/test

En hurtig inspektion af de importerede linjer kan fortzlle dig om det er gdet som forventet.

Hvis man importerer forskellige slags filer, skal det valgte importopsaet og den udvalgte fil naturligvis
stemme — ellers ser de importerede linjer mystiske ud.

Ser de fine ud gas til Indlaeste bilag og linjerne overfgres til kladden. Nar bilagene er overfgrt til kladden
anbefales det at feerdigbehandle og bogfgre dem i en saerskilt journal.

Skulle man have en raekke filer til indleesning er det vigtigt at der mellem hver import overfgres til kladden,
da linjerne i indlzeste bilag ellers vil blive overskrevet med de senest importerede linjer.
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