{ wf Winfinans

Maillister

Maillister kan eksempelvis bruges til at udsendelse af nyhedsbreve eller malrettede tilbud til kunder pa
baggrund af deres tidligere kgb.

En mailliste bestar af en samling adresser, en beskrivelse, en mailtekst og evt. et vedhaftet dokument.
Adresselisten opbygges ved at tilknytte og fratraekke adresser, der indeholder egenskaber efter eget valg.

En mailliste kan udsendes periodisk for udsendelse af kontokort statistikker m.m. fx hver maned.

Maillisters indhold gemmes med indhold og adresse, hvis de ikke overskrives. Pa den made kan man
gemme en historik pa afsendelse af e-mails.

Se beskrivelsen af Egenskaber vedr. tildeling af egenskaber til adresser.
Oprettelse af mailliste

Maillister oprettes ved at vaelge menupunktet ADRESSER -> REDIGER adresser og herefter klikke pa knappen
Maillister.

. - .:
: et
Adresser

Kontonr. Navn Adr/tf./e-mail EAN Kategori Egenskaber Seg i Find i kolonne

vi- v | Telefon v B
m Debitorer Kreditorer ~ Andet  Udeladt Top 200 v

. 1 e [ [ [ 11]
100003 1-2-3 Service , Hvedevaj 20 , DK 9900 Frederikshavn JsEBEEBEB
100007 Jens Olsen , Singgade 23 th , DK 8000 Arhus C iDBDEE B
100008 Skraedderg3rden 2 , Schacksgade 23 tv , - 4000 Roskilde BEEBEBEBR
100012 Administrativ Service , Sovangen 16 , DK 8500 Grenaa iDBDBEED B
100014 Advokat Annelise Nielsen , Provst Hjortsvej 87 , DK 4000 Roskilde EEEBEBD
100015 Himmelev Slagterforretning , Kalv 14 , DK 4000 Roskilde ARBDERE B
100016 Zavier Spedition ApS , Industrivej 52 , D 9640 Farso BEEEBBB
100017 Sten & Grus ApS , Skuldelevvej 14 , DK 4300 Holbak ABRDEDBEE B
100018 Kirkemontage ApS , Ablevej 13, DK 4000 Roskilde EEEED
100019 skal-Service , Engsvinget 4 , DK 7770 Vestervig iDEDEER B
100020 Mega Sport ApS , Mejerivej 20 , DK 1400 Kobenhavn K BEEBEBEB
100021 Sportsnetfabrik ApS , Brondumvej 42 , DK 1510 Kebenhavn V. iARDEDEE D
100022 Falco Edb-Service , Donstedvej 82 , DK 2620 Albertslund EEDEBEBD
100023 Dybbel Sandblzsning , Dr. Madsens Vej 7 , DK 4850 Stubbekgbing EEEERE
100024 Sajja Invest ApS , Rosenkzeret 18 , DK 2830 Virum [=R=N-N-N-]
100025 Molafa Service , Maskinvej 5 , DK 4000 Roskilde AREDERE B
100026 Kurt Hansen , Violvej 34 B , DK 5600 Faaborg BEEEBBB
100027 George Smith , Kingston road 123 , UK 7896 London iDBDBEE B
100029 Kadbyens slagter , Flaesketorvet 23-44 , DK 3500 Vaerlose BEEBDBB
100031 Hugo Olsen , Vinkelvej 23 , DK 2700 Branshgj iDEDEER B
100032 Ole Olsen , Valmuevej 56 , DK 7000 Fredericia BEEBDBB
100034 Bent Hansen , Valmuevej 34 , DK 5600 Faaborg iADEDEER B
100035 Ole Olsen , Musvitgyden 56 , DK 4000 Roskilde EEEERD
100038 Det Gensidige Forsikringsselskab Du Betaler Selv , Nytorv 15 , DK 6580 Vamdrup ARBDERE B
100039 Telefonselskabet , Ledningen 125 , NL 1000 Leefdaal EEEBEBD
100045 Hr. Hansen , Mosevej 10 , DK 4000 Roskilde AREDERE B
100047 Dagenkop Engros Handel ApS , Badkergade 6 , DK 1370 Kobenhavn K EEEERBD -
L . BB B B B

Tildel egenskaber Maillister

everingsadresser Importér lokal fil

‘ Menu
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$ 4 Winfinans

I maillistevinduet klikkes pa knappen ‘Opret ny’.

Maillister
Julekort v p

)

||| Koento ]

(J X 100003 1-2-3 Service, Hvedevej 20 DK 9900 Frederikshavn

C] X 100008 Skreeddergarden 2, Schacksgade - 4000 Roskilde

C] X 100012 Administrativ Service, Sevangen 16 DK 8500 Grenaa

C] X 100014 Advokat Annelise Nielsen, Provst Hjortsvej 87 DK 4000 Roskilde
(J X 100015 Himmelev Slagterforretning, Kalv 14 DK 4000 Roskilde

(J X 1ooo1s Kirkemontage ApS, £blevej DK 4000 Roskilde

C] X 100032 Ole Olsen, Valmuevej 56 DK 7000 Fredericia

C] X 100039 Telefonselskabet , Ledningen 125 NL 1000 Leefdaal

Giv listen et navn og gem:

Beskrivels= Min mailliste] ]

Den nye liste vil blive oprettet uden indhold.
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Opbygning af maillister
Maillister opbygges alene pa baggrund af egenskaber.

For at tilknytte adresser, klik pa indstillingsikonet.

1 C] x 100001 Hans Hansen, Paradisaeblevej 13 DK 7773
[ X 100002 Hans Ole Petersen, Hold op vej 34 DK 2920 Charlottenlund
j C] x 100028 Frede fup, Himmelev Bygade 49 DK 4000 Roskilde
4 C] X 100033 Georg Graff, Kaskadevej 25 DK 4000 Roskilde
{ C] X 100036 Knud E. Punkt, Manuelvej 532 DK 4000 Roskilde
| E] X 100037 Molafa Service, Maskinvej 5 DK 4000 Roskilde

‘ Gar med markerade H Dan liste H Update mails‘ @

| vinduet er det muligt at danne ny liste, tilfgje til liste eller udelade fra liste.

Julekort
Dan liste e-mail Tidsplan
Tildel egenskaber ‘ Tilfaj beregningstrin ‘
i —————
i %, 100 - Julekort Tilfaj til liste ,
i >
C] Ignorér "@nsker ikke tilbud pa mail" C] Lad robotten opdatere C] Bloker for sletning

‘ Redigér mailtekst H Rediger skabelon | g

Eksemplet vil danne en mailliste til alle der har egenskaben Julekort. Herefter kan der arbejdes videre pa
listen ud fra egenskaber.
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Dan liste e-mail Tidsplan
Tildel egenskaber ‘ Tilfej beregningstrin ‘
i!-_-
i ‘\c 100 - Julekort Tilfej til liste
Pl | 100 - Julekort ~ || Tilfgj til liste ~
100 - Julekort

110 - Tilbudsmail

120 - Kebt varenummer 10100 til 10200

[:] Ignorér "@nsker ikke tilbud pa mail" [:] Lad robotten opdatere [:] Bloker for sletning

Fx vil der kunne udvaelges alle kunder, der har kgbt varer i nummerintervallet 10100 til 10200 ved at veaelge
den egenskab og markere feltet Udelad fra liste.

Dette vil fx bevirke at alle der har kgbt varer i intervallet 10100 til 10200 af Hanne i perioden 1. oktober
2014 til 1. oktober 2015 ogsa far et julekort (se eksemplet fra beskrivelsen af Egenskaber).

Dem der ikke har kgbt de udvalgte varer af Hanne fjernes fra listen.

Hvis du i stedet valgte 'Udelad fra liste’, ville dem med egenskaben Julekort, der ikke har kgbt de udvalgte
varer af Hanne fa en julekort.

e-mail

Der findes 2 forskellige e-mailadresser pa adressekortet. Disse kan tilvaelges hver for sig. Derudover kan der
sendes til kontaktpersoner der er tilknyttet adressen.

Kontaktpersoner kan udveelges efter kategori og egenskaber.

Dette vil fx sende vores mail til alle bogholdere i de udvalgte firmaer.

Dan liste e-mail Tidsplan
Mail fra demobilag@winfinans.net hve
Mail til Tilfej kontaktpersoner

E] e-mail fra adressekort
Category 1000 Bogholder hvs

O e-mail handel fra adressekort Egenskaber - v

Kontaktpersoners e-mail
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Winfinans

Hvis der veelges at medsende statistik eller kontokort, vedhaftes disse som et pdf-dokument.

Tilknyt dokument
Vedhzeft kontokort E
D Vedhaeft salgsstatistik

D Arkiver dokument p3 adressen

| Uplead dokument ” Fjern vedhasftning | g

Den udsggning, der foretages ved tryk pa den rede mappe anvendes for det vedhaeftede dokument.

Vaelges der “Manedsvis” i tidsplanen vil den medsende kontokort eller statistik for maneden fgr den
aktuelle maned.

Der kan i stedet uploades et dokument. Dette bliver sd vedhaeftet til alle adresser.

Tidsplan
Dan liste e-mail Tidsplan
Gentag Ker kun pé disse dage
(_:' P3 hold (_:' En gang Mandag Fredag
~ ~ + B o
O Dagligt O Ugentligt :Tlrsdag 8 Lordag
v Onsdag Sgndag
@ Manedligt O Arigt
Torsdag
Time Minut
Start tid 02-09-2021 Ker efter 0 0

Kart sidst 02-09-2021 Karigen 04-10-2021

Denne mailliste vil blive sendt hver maned pa en hverdag. Den foreslar d. 4-10-2021 som naeste udsendelse
fordi d. 2-10-2021 er en Igrdag. Den vil alligevel foresla 2-10-2021 naeste gang da dette er en tirsdag.

Side 5 af 10



" 2.} Winfinans
Oversigtsvinduet

| oversigtsvinduet kan de oprettede maillister fremsgges. Det er ogsa muligt at skifte indholdet af sidste
kolonne, og der kan vaelges mellem firmaets e-mailadresse samt telefon.

Enkelte adresser kan fjernes fra listen ved at klikke pa x

Som udgangspunkt vises de fgrste 200 adresser, men det er muligt at veelge at fa vist alle ved at klikke pa
Top 200 knappen og andre til ‘Alle’. Samtidig vises antallet af adresser i listen.

Maillister Ma”liSter
Julekort v m
-

0O Alle (46) ~ .
I ST N S N W
[0 X 100003  1-2-3 Service, Hvedevej 20 DK 9900 Frederikshavn oh@132service.dk
[:] x 100008 Skrzeddergdrden 2, Schacksgade - 4000 Roskilde jl@winfinans.dk
[0 X 100012  Administrativ Service, Sovangen 16 DK 8500 Grenaa jl@winfinans.dk
[:] X 100014 Advokat Annelise Nielsen, Provst Hjortsvej 87 DK 4000 Roskilde jl@winfinans.dk
[0 X 100015  Himmelev Slagterforretning, Kalv 14 DK 4000 Roskilde hm@slagter.dk

0O X 100018 Kirkemontage ApS, ZEblevej DK 4000 Roskilde

O X 100032 Ole Olsen, Valmuevej 56 DK 7000 Fredericia jl@winfinans.dk

M snnaaa B T e ie

Valges ‘Ej e-mail’ vises de adresse der mangler e-mail. Klik pa det enkelte adressenummer og angiv en
mailadresse. Nar alle de gnskede adresser har angivet en mailadresse, klik pa knappen ‘Opdater mails’.

Maillister

Maillister

Julekort v a

( } .
N i .
D Ej e-mail ~ -4

T e 1 [ e &-l

O X 1c001s Kirkemontage ApS, /Ablevej DK 4000 Roskilde

Listen kan ogsa udlaeses til Excel ved at klikke pa Excel ikonet nederst. Herved vil listen kunne benyttes til fx
brevfletning i Word.

| 444444 LI A IVEIMMLS V] £ p LI TG DI R

100036 Knud E. Punkt , Manuelvej 532 , DK 4000 Roskilde
|10003? Molafa Service , Maskinvej 5, DK 4000 Roskilde
100042 Jorgen Kula , Brasangnevej 20 1 sal , DK 4000 Roskilde
100050 Jens Jensen , Valbyvej 23 , DK 4000 Roskilde

—

.
|‘ Tildel egenskaber H Maillister H Leveringsadresser H Importér lokal fil @ EI
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Afsendelse af mails

¥ Winfinans

Mails sendes i baggrund af et job der kgrer for hver 5 minutter. De fleste mailservere har nogle
begransninger pa hvor mange mails de vil sende pa kort tid. Jobbet vil sende 50 mails med 5 minutters
mellemrum. Det bliver til 600 i timen. Hvis der er brug for at sende mere eller hurtigere kan vi manipulere
med dette efter aftale med mailudbyderen.

Hvis der er valgt “pa hold” i tidsplanen vil der ikke blive sendt. Der vil heller ikke blive sendt noget fgr ”Start
tid”. Hvis der fx skrives 9 i “Time” vil der ikke blive sendt noget ud inden kl. 9.

Dan liste e-mail Tidsplan
Gentag Ker kun pa disse dage
® ps hold Oegn gang Mandag Fredag
J -
O Dagligt O Ugentligt . Lot D L]
O . O Onsdag D Sgndag
manedligt Arligt ;
Torsdag
Time Minut
Start tid 02-09-2021 Ker efter 9 0

Hvis der veelges "En gang” og du danner listen pa en sgndag, vil den med dette opsaet blive sendt den
efterfglgende mandag kl. 9.

Disse adresser er klar til afsendelse.

el Maillister
Julekort mm
-
@] Top 200 ~ :
e B 7 S N S
100003 1-2-3 Service, Hvedevej 20 DK 9900 Frederikshavn oh@132service.dk;
D X 100008 Skreeddergdrden 2, Schacksgade - 4000 Roskilde jl@winfinans.dk;
[0 X 100012 Administrativ Service, Sovangen 16 DK 8500 Grenaa jl@winfinans.dk;
[J X 100014 Advokat Annelise Nielsen, Provst Hjortsvej 87 DK 4000 Roskilde jl@winfinans.dk;
[ X 100015 Himmelev Slagterforretning, Kalv 14 DK 4000 Roskilde hm@slagter.dk;
O X 100018 Kirkemontage ApS, /Ablevej DK 4000 Roskilde
[ X 100032 Ole Olsen, Valmuevej 56 DK 7000 Fredericia jl@winfinans.dk;christian@dalsgaard.info;
Hvis Tidsplanen er sat op sa de skal afsendes vil den efter ca. 5 minutter blive gra.
O Top 200 v
T o=l | eeeew | s [ [
[ X 100014 Advokat Annelise Nielsen, Provst Hjortsvej 87 DK 4000 Roskilde jl@winfinans.dk 02-09-2021 17:05:14
O X 100023 Dybbel Sandblzesning, Dr. Madsens Vej 7 DK 4850 Stubbekebing db@sandblaesning.dk 02-09-2021 17:05:14
[0 X 100032 Ole Olsen, Valmuevej 56 DK 7000 Fredericia jl@winfinans.dk 02-09-2021 17:05:15
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Hvis enkelte adresser skal gensendes kan maerkes de op og der trykkes "Gg@gr med markerede”

.
.
%

.
T

i D .| Top 200
X

*--E 5 T TR
| Gensend markerede

J X 100014 jl@winfinans.dk 02-09-2021 17:05:14

O Set markerede til sendt (gré)

1 X 100023 O db@sandblaesning.dk 02-09-2021 17:05:14
{0 X 100032 S s ] jl@winfinans.dk 02-09-2021 17:05:1¢

|
1
L
1

1 | Gar med markerede | ‘ Dan liste | ‘ Update mails | a

Nar der trykkes "OK” forsvinder den gra markering ag de pageeldende adresser gensendes.

III

Hvis ”Send test mail” markers, sendes de markede adresser til den angivne mailadresse.
Rediger mailtekst

Mail indholdet er tilknyttet den enkelte mailliste. Det kan oprettes en reekke skabeloner der ggr det
nemmere at udforme en mail. Tryk "Rediger skabelon” under indstillinger “tandhjulet”.

Ignorér "@nsker ikke tilbud pa mail” O Lad robotten opdatere Bloker for sletning

Redigér mailtekst H Rediger skabelon ‘ g
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Dette er en skabelon for Winfinans nyhedsbreve. Det billede der vises i skabelonen, er ikke indlejret. Det er

et link til et billede der er synligt pa nettet.

| Skabelon Nyhedsbrev A Tem D|ates

Emne Nyhedsbrev

B | I U sse x, x* Fontarl vsize1 v[I]a @ LB~ 9 e EE X E=EE=E o

° e®e
o ']

L ]

L] °®, .
® ) »
° ®eee®

Og noget mere her

Ga til vores Facebook side her n

XIE
O -

Dette g@r mailen mindre og hurtigere at sende.

a

<div align="justify"><img height="80" alt="" src="http://download.winfinans.dk/media/winfinans.jpg" abp="330"></div><d1
/=</div><div align="justify"><font size="5"></font><br /></div><div align="justify"><font color="#cccccc" size="5">Indsa
|</div=<div align="justify"><font color="#ccccecc"></font><br /></div=<div align="justify"><font color="#{f99ff" size="5">-
<div>0g noget mere her</div><div><br /></div><div><br /></div=<div><font color="#0b0130" size="2"><font></font><h
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Hvis der trykkes “Rediger mailtekst” abnes et tilsvarende billede med den mail der er tilknyttet maillisten.

Testmail til os selv

Emne Nyhedsbrev
-
° e®e °
® L]
° ]
.
® % o
) . K
Py T

Hej {CompName}

Denne mail vil blive sendt ud hver uge til test..
Hvis man har lyst til at endre pa den for at teste et eller andet er man velkommen.

Ga til vores Facebook side her n

Der kan veelges en skabelon nederst til hgjre. Derefter kan der arbejdes videre.

Der kan desuden indsaettes fletfelter ud fra listen til venstre. Felterne vil blive indsat i bunden af
mailteksten og kan derefter flyttes pa plads. Felterne virker ogsa i emneteksten.
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